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                       FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA.  Arauca 3 de junio del 2025 
 

PRESENTADO A:  NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, subdirector de centro con funciones de director 
regional (E)  
 

ORDEN DE VIAJE No     

166 - 14125 

       

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26 /mayo /2025  
30/mayo/2029 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  
Cravo Norte 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION Otra (Ciudad ) 

Centro de Gestión y desarrollo 
agroindustrial de Arauca.  

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3175858 Emprendedor en la producción de abonos 
orgánicos, del programa Campesena, según las necesidades establecidas por la comunidad.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

De acuerdo con lo programado se realizaron las siguientes actividades: 
 
ACTIVIDADES EJECUTADAS  
 
Día 1 _ 26 de mayo  
 

 6:00a.m.-12:00pm Desplazamiento en transporte público desde el Municipio de Arauca al Municipio de 
Cravo Norte. Posteriormente una vez llegada al lugar donde se realiza el acompañamiento, se coordinan y 
se da inicio de las actividades de procesos de formación de 1:00pm -5:00pm. Se inicia el acompañamiento 
y desarrollo de la formación en el área de mercadeo productos y servicios, Posteriormente se da inicio al 
proceso de actividades de validación de estrategias de ventas. se plasman las necesidades y 
requerimientos de la comunidad de acuerdo al contexto comercial y productivo de acuerdo a la unidad 
productiva.     

              Pernotando en el municipio de Cravo Norte  
 
Día 2 _ 27 de mayo 
 

De 8:00am – 5:00 pm Se continua en la segunda fase de mercadeo y ventas, desarrollando la fase de 
validación de producto y estrategias de ventas, destacando el factor innovador.  Posteriormente se realiza 
análisis técnico y de necesidades en los procesos de validación de comercialización de los productos, 
estrategias de comercialización, aliados comerciales y ventas. 
Pernotando en el municipio de Cravo Norte. 

 
Día 3 _ 28 de mayo 

 
De 8:00am – 5:00pm Se lleva a cabo el proceso de caracterización y desarrollo de los resultados de 
aprendizaje en la actividad determinar reto de innovación de acuerdo con motivaciones y potencialidades 
del Entorno. Ficha 3175858 como competencia, beneficiarios y clientes, análisis de necesidades, análisis  
del entorno e impacto en la región.   
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Día 4 _29 de mayo 
 
De 8:00am – 5:00pm. Jornada de formación del componente técnico de validación del producto, donde se establece 
los productos lideres a desarrollar características técnicas, presentación, empaque con el fin de desarrollar la imagen 
corporativa para procesos de presentación en ferias empresariales.  
Pernotando en el municipio de Cravo Norte 
 
Día 5 _ 30 de mayo 
De 8:00am – 12:00pm. Proceso de socialización y validación de imagen corporativa, pruebas de productos donde 
se describieron los materiales y empaques. Se desarrollaron los aspectos de ventas, prototipo de productos   de la 
unidad productiva, análisis del planteamiento de la propuesta de mercadeo y comercialización del producto.  
1:00pm a 06:00pm: Desplazamiento del municipio de Cravo Norte hacia el municipio de Arauca.                   
             

RESULTADOS:  

1. Se cumplió con las formaciones programadas y desarrollo de las competencias de aprendizaje.  
2. Participación activa de la asociación Bio Cravo de acuerdo al programa de formación  
3. Cierre y finalización del proceso de la formación  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Lista de asistencias Digitales del 26 al 30 de mayo  
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 Evidencia fotográfica: 
 
Actividad: Validaciòn de productos, prototipos, mercadeo Vereda el Aeropuerto – Cravo Norte 
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2. Tiquetes de desplazamientos  

 
 
 

 
 

ACTIVIDADES  

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

CONCLUSIÓNES: 
Se finaliza de manera satisfactoria el proceso de formación del curso Emprendedor en producción de abonos 
orgánicos del municipio de Cravo, desarrollando los resultados de aprendizaje previamente planificados. R1. Revisar 
la aplicación de los procedimientos de la negociación de acuerdo a los protocolos de la empresa. R2. Negociar 
bienes o servicios con base en los acuerdos comerciales y técnicas de comercialización. 
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                                                  DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
FRAN NICOLAS FUENTES RODRÍGUEZ 

 
 
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 SUPERVISOR(A) INSTRUCTOR 
G20 

JENNY ANDREA SANCHEZ 
MENDOZA 

 
 
 
 

 

 


